Mestské zastupilsstvo v Medzilaborciach v stlade s ust. 8 8 zdk. SKIR369/1990, Zb.

0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisowaaaéklade Organizéného poriadku Mestského
Uradu v Medzilaborciach vydava tieto

ZASADY

NA OCHRANU MAJETKU MESTA
V PODMIENKACH SAMOSPRAVY
MESTA MEDZILABORCE

PRVA CAST

81
Uvodné ustanovenia

1) Zé&sady upravuju zakladnétighy a povinnosti jednotlivych zamestnancov pri adker
majetku mesta Medzilaborce.

2) Ochrana sa musi zabezpea' prostrednictvom organizaych zloZiek na vSetkych
stupoch riadenia.

3) Kazdy zamestnanec mesta, primator a poslanci négiskastupitisstva su povinni
ochraiova’ majetok mesta pred jeho poSkodenim, zneuzitimydmxeEnim a zenim.
Kazdy z tychto subjektov je zaravepovinny p@ina’ si tak, aby nedochadzalo ku
Skodam na zdravi 0s6b, na majetku a k neopravnepéohiacovaniu na ukor mesta.

§2
Z&kladné pojmy

1) Pod ochranou majetku sa rozumie subor opatreniamestzamedzenie vniknutia
nepovolanych osdb do objektov mesta, rozkradamiaSkodzovania majetku, Uniku
utajovanych skutinosti a vzniku mimoriadnych udalosti. Za objekt mavazuju
samostatné budovy alebo suhrn budov a priestorewnde ohrarienych, ktorych
ochrana je zabezpena, resp. zabezfm/ana z jedného miesta.

2) Ochrana majetku v sebe #ah nasledovné druhy:

a) rezimové opatrenia,

b) mechanické zabranné prostriedky,
c) zabezpeéovaciu techniku,

d) fyzickd ochranu.

3) Jednotlivé druhy ochrany uvedené zhora sa v kongyéituacii navzajom prelinaju
a dopnaju, priom takto vytaraji systém komplexnej ochrany objekimesta
Medzilaborce.



DRUHA CAST
DRUHY OCHRANY MAJETKU MESTA
l. Hlava
RezZimové opatrenia
83
Uvodné ustanovenia

ReZimové opatrenia v sebe madju cely subor administrativnych a orgawizgch

opatreni na zabezpenie chranenych zaujmov a hodnét mesta, najma:

a) prevadzkovy rezim os6b v objektoch mesta — patm s@pr. : kontrola vstupu
navstev, cudzich oséb, popr. cudzincov a pod.,

b) expedény rezim itane vn&Sania avynaSania materialov — patri sepr..n
uskladiovania a vydaj materialov, vynaSanie spisov a pod.,

c) kracovy rezim.

§4
Prevadzkovy rezim

1) Vstup do objektov mesta (mestsky Urad a pod.) jeolgmy zamestnancom mesta
a vSetkym osobam, ktoré s mestom prichadzaju dwkhého styku.

2) Kazdy zamestnanec je povinny po prichode do objelgatského Gradu zaznaména
svoj prichod a odchod do elektronického dochadzkosystému, ktory je umiestneny
na 1. poschodi.

3) Zamestnanci sa mozu zdrzidgwaimo pracovnej doby a v sobotu a nde objektoch
mesta len na zaklade povolenia primatora aleboared@dborov.

§5
Expedi¢ny rezim

1) Do objektov mesta mozno prindSken také veci, ktoré su bezprostrednéengé na
vykon pracovneginnosti, resp. s tymto vykonotiinnosti aspa ciastanej savisia.

2) Z objektov mesta sa zakazuje vynagaedmety, material a iné veci, ktoré patria do
vlastnictva mesta. Tuto povinnbg potrebné zakotvido kazdej pracovnej zmluvy
uzatvorenej pokh zak.¢. 552/2003 z.z. o vykone prace vo verejnom zaujraaeni
neskorsich predpisov, resp. zdk311/2001 Z.z. — Zakonnik prace v zneni neskorsSich
predpisov. Vynimky z tohto ustanovenia moze paline primator mesta alebo veduci
odborov.

3) Primator, veduci odborov, hlavny kontrolor su opréni vykonavé nahodnu kontrolu
veci (vynaSanych, resp. prinaSanych).



§6
Kruéovy rezim

1) Kazdy zamestnanec ma od svojej pracovne (kanceléfige. Krace sa vydavaju
oproti podpisu.

2) Nahradné kice od vsSetkych pracovisk su uloZzené v uzamknutdéplekrna Kuce
umiestnenej na sekretariate primatora mestmlSie nahradné ke majd
upratov&ky.

3) Nahradné Rice sluzia vyléne pre potreby mesta a vydava ich povereny zamestna

Il. Hlava
Mechanické zabranné prostriedky.
8§7
Uvodné ustanovenia

1) Mechanické zabranné prostriedky su zakladnym drulommrany objektov mesta
Medzilaborce.

2) Pod mechanickymi zabrannymi prostriedkami rozumiegystém zabran umelo
vytvorenych, za &elom predchadzania rozkradania a posSkodzovaniatknajeesta.
Systém zabran zaluje najma:

- zamrezovanie moznych a pravdepodobnych vstupov ljektmv aich sptahlivé
zabezpéenie,

- umiestnenie trezorov, pokladnic ainych miest n&ramu péaznych hotovosti,
utajovanych skutinosti, zbrani a pod.

§8
Zé&sady pouZzivania mechanickych zabrannych prostriekbv

1) Mechanické zabranné prostriedky je nevyhnuté popbid’a délezitosti objektov,
resp. miestnosti (napr. miestnosti vybavenétptmi, faxom a pod.) a to tak, aby do
tychto objektov nemohli vnikntineZiaduce osoby.

2) Zamrezovanie okien treba vykahtak, aby sfhalo nielen bezpmostné podmienky,
ale aj estetickéltadiska. InStalovanie mrezi musi Wwa’ ich demontéaz z vonkajsej
strany.

3) Dvere do dolezitych objektov nesmu tisklenenu vypl.

4) Casti miestnosti, v ktorych sa manipuluje #geymi prostriedkami (pokladnica)
musia by vhodnym spdsobom oddelené od’'me pristupnych miest na mestskom
Urade.

5) KonStrukcia okien a dveri, ¢itane vstupnych dveri do objektov mesta, musi
zabezpeéova’ dostaténu odolnos proti nasilnému otvoreniu.



1)

2)

§9
Mestsky urad

Na mestskom Urade musiatlpouzité nasledovné zabranné prostriedky:

- trezor v miestnosti pokladnice mesta,

- trezor v kancelarii veduceho organiného odboru,

- kvalitné zamky s FAB vloZzkami, vo vSetkych kanc&éh uradu,

- uzamykanie hlavného vchodu do budov v stanovetasa od 18.30 hod. do 6.30 hod.
- krae od hlavného vehodu maju zamestnanci kamerovéhéraysa upratowka.

lll. Hlava
§ 10
Zabezpdovacia technika

1) Zabezpéovacou technikou rozumieme:

- elektrickll zabezp®vaciu signalizaciu,

- elektricka pozZiarnu signalizaciu.

2) Systém zabezgevacej techniky tvori subor spifav, ktoré na vopred tgené miesto
signalizuju nebez@au situaciu (neopravnené vniknutie, poziar a pod.).

3) System zabezevace] techniky musi Iy vypracovany v stinnosti s ostatnymi
subjektmi, ktoré vykonavajéinnog’ v objekte stavby mestského Uradu.

IV. Hlava

§11
Fyzicka ochrana

Pod fyzickou ochranou rozumieme bezprostredné estidZ objektov, priestoru
fyzickou osobou.

Pod fyzickymi osobami rozumieme:

- straznikov,

- zamestnancov @asne poverenych ochranou majetku mesta,

- iné osoby, ktorym ochrana majetku vyplyva z femého zaradenia.

TRETIA CAST
ZAVERE CNE USTANOVENIA

§12

1) Z&sady na ochranu majetku mesta su zavazné pieg/eBgeeho zamestnancov.
2) Na ochranu majetku mesta sa mézu vytvarsobitné Utvary — mestska policia,

poriadkova sluzba a pod. Zriadenim tychto Gtvardakvzostavaju ustanovenia tychto
zasad v plnom rozsahu v platnosti.



3) Tieto zasady boli schvalené uznesenim Mestskéhmipt#stva v Medzilaborciach
dna 21.4.2015.

4) Zmeny a doplnky tychto zasad schuj@ Mestské zastupitstvo v Medzilaborciach.

5) Tieto zdsady nadobudajdinnog’ diom 6.5.2015.

6) Dnom &innosti tychto zasad sa ruSia ,Zasady na ochranyjetkua mesta
v podmienkach samospravy Mesta Medzilaborce“i@B.03.2007.

7) Kazdy zamestnanec pred nastupom do zamestnaniabytusboznameny s tymito
zasadami.

V Medzilaborciach, april 2015

Ing. Vladislav Vigiovsky
primétor mesta



